
帳號申請單
操作說明

 三個月須更改密碼、半年未登停用帳號、㇐年未登註銷帳號



帳號申請單

① 點選 校安申請單
② 選擇 申請類型
③ 填寫申請人資訊
④ 點選 列印申請單
⑤ 將核章申請單

掃成PDF檔上傳
⑥ 送出

校安申請單步驟



申請類型㇐、應用系統帳號及用途
        申請類型 如下：



申請人資料
二、申請人資料

1.

2.

3.

點選驗證後開始倒數秒數,至信箱點連結後變為綠色勾勾
確保可以收到[已受理]及[審核通知]信件



5.重啟帳號
申請類型：1.重啟帳號

帳號3個月須更改密碼，半年未輸入帳號密碼登入會停用帳號，1年未登入帳號會註銷帳號。
學校主承辦帳號，半年未登入帳號須填寫[重啟帳號]申請單，
學校子帳號停用須請學校主帳號協助啟用。

審核通過後，例如：1/23審核通過後未曾輸入帳密登入成功，系統自動排程將在每月1號，
也就是2/1再次判定超過半年未登入並再㇐次停用帳號，須再㇐次填寫[重啟帳號]申請單



6.變更承辦人
申請類型：2.變更承辦人

1年未輸入帳號密碼登入，系統會註銷帳號，
❶ 系統是否有帳號：選［是］—填寫原有帳號，
      如沒有帳號，請選［否］並建立㇐組新的帳號

❷ 新承辧人帳號：請填寫原有帳號 或 欲新建立之帳號
❸ 舊承辦人帳號：請填寫被註銷之帳號，

❶

❷ ❸



1.新增學校帳號
申請類型：3.新增學校帳號

新增學校帳號由以下兩種類型來填寫
1. 新設立之學校：建議在校名後方填寫教育部統計處核准設立之學校代碼
2. 單㇐學制變更為多重學制：須先請學校聯繫縣市教育局，並請縣市教育局來信客服信箱

service@cityinfo.com.tw 知悉學校並同意學校由單㇐學制變更為多重學制，
主旨：校安系統多重學校-xx學校
再回到申請單，新承辦人可隨意填寫01234並不會啟用帳號，審核通過後依然使用原有帳號



2.異動校名
申請類型：4.異動校名

填寫：原校名 及 新校名

須先請學校聯繫縣市教育局，來信客服信箱service@cityinfo.com.tw

知悉學校並同意學校更名

主旨：校安系統異動校名-xx學校



3.註銷學校帳號
申請類型：5.註銷學校帳號

廢止學校可填寫註銷學校帳號，PDF檔案上傳

1.核章帳號申請單

2.上傳主管機關同意廢止之公文或請縣市教育局協助代為提出申請。



4.合併帳號
申請類型：6.合併帳號

須先請學校聯繫縣市教育局，來信客服信箱service@cityinfo.com.tw

知悉學校並同意學校合併帳號

主旨：校安系統合併帳號-xx學校

1. 合併帳號須由[高學制]合併[低學制]

2. 請確認被併之學校已經沒有進行中的通報單。

3. ㇐旦合併無法取消解併



申請完成後
審核流程

 三個月須更改密碼、半年未登停用帳號、㇐年未登註銷帳號



已受理已受理

● 送出申請書後，申請人會收到㇐封[已受理]信件



審核通知信件審核通知

[審核未通過]
● 請依照信件提示未通過原因，進行操作

[審核通過]
● 重啟帳號：申請人收到審核通過信件後，
1. 使用原本帳號密碼登入
2. 或使用［忘記密碼］功能。
● 變更承辦人：
1. 使用原有帳號登入。
2. 啟用新建立之帳號登入


